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Oppleaeringstilbudet skolearet 2019-2020:

VG1 Restaurant- og matfag og VG2 Kokk- og servitgrfag
VG1 Bygg- og anleggsteknikk og VG2 Byggteknikk

VG1 Helse- og oppvekstfag og VG2 Helsearbeiderfag
VG3 Pabygging til generell studiekompetanse

Folg oss pa Folg oss pa
Facebook @ Tnstagrom
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1. FORMALET MED SKOLEN

Godkjenning og tilbud

Stiftelsen @sterbo Videregdende Skole er godkjent etter lov om frittstdende skoler, og har et kristent
verdisyn. Den gir et tilbud til ungdom og voksne som har behov for tilpasset oppleering pga. et
tidligere rusproblem, lzerevansker, ADHD e.l. Tilbudet omfatter tre ulike Igp mot yrkesfaglig
kompetanse, og dessuten mulighet for a oppna generell studiekompetanse. Skolen bestreber seg pa
a tilrettelegge undervisningen ut fra hver enkelt elevs personlige forutsetninger.

Stiftelsen er opprettet av Evangeliesenteret, og skal drives ut fra den opprinnelige visjonen om 3
hjelpe mennesker med rusproblemer til en ny start i livet.

Forankringen pa @sterbo Evangeliesenter

Beliggenheten pa @sterbo gjor det tydelig at skolen er en del av det totale tilbudet som
Evangeliesenteret star for. Skolen er en selvstendig juridisk enhet. Skolestyret er skolens
gverste organ, og star ansvarlig for driften av skolen. Bade larere, andre tilsatte og elevene
har en representant i styremgtene med talerett.

Visjon

Skolens visjon er a gi elevene et fornyet sinn, forvandlet liv og hgy faglig dyktighet.
Undervisningen legger til rette for at elevene kan utvikle en personlig tro, samt a tilegne seg
de kristne verdiene. Trening pa tilstedevaerelse, kommunikasjon og oppriktighet vil ogsa i
laeringssituasjonen skape forandring i en praktisk hverdag. Tilpasset opplaering tar sikte pa a
gi hver enkelt faglige utviklingsmuligheter gjennom skolearet.
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2. ANSATTE VED SKOLEN

Administrasjonen

Bjgrn Rgyndal Rektor/daglig leder 400 61 099

Assisterende rektor. Timeplaner,
Jorgen Westerveld eksamen, vitnemal, fravaer m.m. 988 08 762
John Yngve Sgnvisen Radgiver og fagleerer 408 13 240

9 Ansvarlig for sgknader til skolen.

Nina Christoffersen Ansvar for vikar, skyss, lanekassen,
Administrasjonskonsulent innkjgp av rekvisita og HMS 416 63 250

Spes. ped. leerer

IKT-ansvar og spesialpedagogikk

Dataansvarlig
Fredrik Stubberud Fagleerer byggfag 414 45 389
Anna Berit Fayen Spes. ped. koordinator 456 18 025

Fagleerer

Leerere
Jon Granly Kontaktleerer BA1A 986 30 986
Bjern - Petter Asheim Kontaktleerer BT2A 916 27 825
Magne Degnes Kontaktleerer KS2A 400 53 645
Knut-Emil Hellesg Kontaktleerer RM1A 408 00 251
Hedda Hartveit Fagleerer og assistent 408 00 251
. . Fagleerer og assistent

Torill Ralleid 920 38252
Elisabeth Godman Fagleerer helsefag 908 74 890
Monica Mylius Kontaktleerer HO1A 977 17 790
Anne Ultvedt Fagleerer 952 33 763
Anne Gunn Pettersen Kontaktleerer PB3A 917 06 841
Kristin Farstad Fagleerer 938 45 096
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Vidar Hartveit Assistent 69 17 27 20
Solveig Julietta Buer Kontaktleerer HA2A 69 17 27 20
Frode Bilsbak Konsulent og vikar 69 17 27 20

Hvem av de ansatte skal jeg snakke med?

Rektor:
Permisjoner ut over en dag, kontakt mellom skole og senter og konflikthandtering.

Assisterende rektor:

Tentamen og eksamen. Halvarsvurdering og standpunkt. Vitnemal og kompetansebevis.
Timeplaner. Fraveaer. Elevundersgkelse.

Radgiver:

Mgter med NAV, spknadsprosess, realkompetansevurdering. Veiledning/samtaler.
Informasjon om muligheter etter endt skolegang.

Koordinator for spesialundervisning:

Behov for saerskilt tilrettelegging i form av spesialundervisning m.m., saerskilt materiell som
lydbgker og digitale hjelpemidler.

IKT-ansvarlig:
Support ift skolens PCer eller Internett. Ansvarlig for digitalt skolebevis.

Administrasjonskonsulent:

Lanekassen, skyss, vikarer og depositum til PC.
Kontaktlaerer:
Alt som gjelder skolehverdagen, f.eks.: fravaer, trivsel i klassen, praktiske spgrsmal,

problemer og utfordringer, oppfalging av skolearbeidet.

Fagleerer:

Arsplan i faget, daglig undervisning, prgver og karakterer.

Hvis du trenger a snakke fortrolig med noen om det som er vanskelig i livet:

Beboere pa Evangeliesenteret bgr kontakte de ansatte pa Senteret pa ettermiddagstid og
kveldstid. | skoletiden vil kontaktleerer vaere den du fgrst henvender deg til. Du kan ogsa ta
kontakt med radgiver eller rektor.
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3. Skoleruta 2019-2020

Hast 2019

August
Farste skoledag for elevene er mandag 19. august

September
Siste skoledag fer hgstferien er fredag 27. september

Oktober
Haostferie uke 40, fra og med mandag 30. september til og med fredag 4. oktober

November
Fridag for elevene fredag 15. november

Desember
Siste skoledag far jul er fredag 20. desember

Varen 2020

Januar
Farste skoledag for elevene etter jul er mandag 6. januar

Februar
Vinterferie uke 8, fra og med mandag 17. februar til og med fredag 21. februar

Mars

April
Paskeferien starter i uke 15, fra og med mandag 6. april til og med mandag 13. april

Mai
1. mai, offentlig hgytidsdag, fridag
21. mai, Kristi himmelfartsdag, fridag

Juni
1. juni, 2. pinsedag, fridag
Siste skoledag far sommerferien er fredag 19. juni

Totalt antall skoledager for skolearet 2019-2020: 190 skoledager
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4. KRISTENDOMSUNDERVISNING, ANDAKT OG B@NN FOR ELEVER

Skolen har hver fredag morgen en felles gudstjeneste med beboere pa Evangeliesenteret i
kirken. Dette er et tilbud for alle elevene ved skolen. Her er det fellessang, en andakt og
felles nattverd til slutt. Gudstjenesten er en del av det a vaere en kristen skole.

Kristendomsfaget

Alle elevene har faget kristendom pa timeplanen. Faget er et ordinaert fag med avsluttende
standpunktkarakter i vg2/vg3. Elevene kan komme opp i muntlig eksamen i
kristendomskunnskap etter vg2.

Andakter i klasserommet
| klasserommene starter vi dagen (alle dager unntatt fredag) med en
kort andaktsstund og bgnn.

Mgter og samlinger

Elever som er beboere pa Senteret, fglger Senterets opplegg for mgter
gjennom uken. Skolens elever som ikke er beboere pa
Evangeliesenteret bes respektere senterets regler for beboeres
personvern. Ved enkelte anledninger kan skolens elever bli spurt om a

delta pa mgter utenfor @sterbo.

Bgnn for elever

Skolen forsgker a legge til rette for at elever som gnsker det, far tiloud om samtale og
forbgnn. Vi har et eget rom til dette.

Mange av laererne pa skolen er gjerne med og ber for sine elever. Elevene oppfordres til & ta
kontakt med kontaktleerer, rektor eller radgiver nar samtaletid eller forbgnn gnskes.

5. ELEVRADET

Pa alle videregaende skoler skal det veere et valgt elevrad. Elevradet er elevenes eget organ
pa skolen og star fritt til 8 ta opp saker av interesse for elevene. Ingen andre enn elevradet
selv kan bestemme over elevradet. Elevradet bestar av en tillitsvalgt fra hver klasse pa
skolen.

Radgiver har ansvar for a tilrettelegge for elevradsarbeid og vaere kontaktperson og
stgttespiller.

Tillitsvalgte pa klasseniva
Den tillitsvalgte representerer sin klasse i skolens elevrad etter a ha blitt valgt av og blant
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klassens elever. Den tillitsvalgte tar opp saker fra klassen i elevradet og mgter pa
elevradsmgtene.

| starten av skolearet bgr den tillitsvalgte og klassen snakke om hvilke forventninger de har
til hans/hennes innsats. Kontaktleereren for klassen og den tillitsvalgte ma ogsa bli enige om
hvordan og nar den tillitsvalgte informerer og tar opp saker med klassen.

Gjennomfgring av valg av tillitsvalgt
Det er viktig at valget gjennomfgres pa en demokratisk mate, og at man er enige om
spillereglene pa forhand.

Forslag til valgprosedyre:

1. Sper etter kandidater! Er det noen som gnsker a stille eller har forslag pa andre
kandidater? Noter navnene synlig for alle. Hvis det kun er én kandidat, kan valget ansees
som gjennomfert, forutsatt at ingen ytrer seg imot.

2. Kandidatene far presentere seg og fortelle hvorfor de gnsker 3 stille til valg. Man kan apne
for spgrsmal til kandidatene hvis man gnsker det.

3. Klassen kan velge om valget skal veere skriftlig eller ved handsopprekning.

4. Husk 3 velge vararepresentant.

6. ORIENTERING OM REGLER | LANEKASSEN

Lanekassen gir stgtte i form av 1an og stipend.

De som er beboere pa @sterbo Evangeliesenter bgr kontakte sin saksbehandler vedrgrende
stipend/Ian. Det er ogsa viktig a vaere oppmerksom pa at stipend blir omgjort til 1an hvis man
ikke fullfgrer skolearet.

Skolen er palagt a melde inn til Lanekassen hvis du ikke fglger opp skolegangen. Hvis en elev
har 21 dager udokumentert fraveer (det vil si fraveer som ikke skyldes sykdom, barns sykdom
e.l.), ma skolen melde fra til Linekassen. Fravaeret kan fgre til reduksjon i utbetalingen fra
Lanekassen.

Skolen ma melde fra til Lanekassen hvis en elev endrer studiebelastning underveis i
skoledret. Slike endringer kan ha betydning for hvor mye en har rett til a fa i stgtte. Du er
selv ansvarlig for @ melde ifra om endring i studiebelastning til lanekassen.
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7. TILPASSET UNDERVISNING

Skolen bestreber seg pa a tilrettelegge undervisningen ut fra hver enkelt elev sine personlige
forutsetninger. Vi prgver a veere «tett pa» hver elev med undervisning som hovedsakelig
foregar i sma klasser eller grupper.

Kartlegging
| de fgrste ukene etter skolestart giennomfgres det kartleggingsprgver. Der det blir
oppdaget behov for ekstra tilrettelegging ut over det som normalt gis, vil det bli sgkt om

midler fra Fylkeskommunen til spesialundervisning. Det kan fattes vedtak om
grunnkompetanse, noe som innebarer reduksjon av antall fag. Elever som far vedtak om
spesialundervisning, skal ha en egen Individuell Opplaeringsplan (I0OP).

Kompetanse ved avsluttet skolegang

Malet for mange av vare elever er et kompetansebevis som gir mulighet for fagbrev innen et
praktisk yrke. Noen velger a ga videre pa VG3 Pabygging til generell studiekompetanse for a
bli kvalifisert for inntak pa hggskoler.
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8. VURDERING

Elevene far to typer vurdering: underveisvurdering og sluttvurdering.

Underveisvurdering gis bade muntlig og skriftlig. Det vil bli innkalt til elevsamtaler gjennom
skolearet. Det er viktig at alle elever bidrar med en vurdering av egen innsats i disse
samtalene.

Terminkarakter midtveis i et skolear eller ved avslutningen av et skoledr der faget fortsetter
neste skolear, er en del av underveisvurderingen.

Sluttvurderingen gis i form av standpunktkarakter og eventuelt eksamenskarakter. | noen fag
er det obligatorisk eksamen. | andre fag kan eleven trekkes ut til eksamen.

9. RADGIVERTJENESTEN

Radgiver veileder deg gjennom utdanningslgpet. Det innbefatter alt fra hvilket
utdanningsprogram du velger til hvor du fortsetter etter endt skolegang pa @sterbo. Elever
kan fa hjelp til 3 innhente dokumentasjon fra tidligere skolegang og hjelp med
spknadsprosessen videre. Ved behov stiller radgiver opp i mgte med NAV og andre
faginstanser.

Hvis du har behov for a snakke med radgiver, er det best hvis du avtaler tidspunkt pa
forhand.

10. TAUSHETSPLIKT OG BRUK AV PERSONOPPLYSNINGER

Norsk lov har strenge regler om taushetsplikt for ansatte ved skoler og
behandlingsinstitusjoner. Regelverket legger ogsa sterke begrensninger pa hva en lzerer eller
ansatt kan formidler videre av sensitiv informasjon til andre som arbeider for a hjelpe en
elev. Se skolens egen personvernerklaering.

SAMTYKKEERKLARING

For at skolen og Evangeliesenteret skal kunne samordne sin hjelp, trenger vi en
samtykkeerklaering fra elevene som er beboere ved Senteret. Nar en elev/beboer har skrevet
under en slik samtykkeerklaering, kan skolens laerere og Senterets saksbehandlere utveksle
informasjon om eleven nar dette er relevant for elevens opplaring ved skolen.

Skolen har utarbeidet skjemaer hvor den enkelte elev signerer og pa den maten gir sitt
samtykke til at skolen pa visse, avgrensede omrader kan gi videre personopplysninger til
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Senterets saksbehandlere eller Senterets ledelse i en gitt periode.

11. SKOLE- OG KLASSEMIL@ET

Mobbing

Skolen vil til enhver tid arbeide for a veere EN SKOLE 100% FRI FOR MOBBING. De ansatte vil
gjore det som er mulig for a forebygge og avverge alle former for mobbing, uthenging eller
plaging av elever. Dersom elever likevel skulle oppleve ubehagelige situasjoner pa skolen, er
det viktig at kontaktlaerer/radgiver far vite om dette. Skolen vil da ta tak i problemet snarest
mulig.

12. FRITIDSTILBUD

Skolen kan ved enkelte anledninger arrangere aktiviteter utenom skoletid. Det kan vaere
fotballtrening og deltakelse i lokal fotballcup, volleyballturnering for skoler i fylket,
handleturer til Sverige, deltakelse i sykkellgpet «Birken» og annet.

Noen av fritidsaktivitetene, som f.eks fotballtrening, skjer i samarbeid med
Evangeliesenteret.

Det kan ogsa vaere mulig a lane skolens terrengsykler ved a henvende seg til Basen.

13. MILJ@SKAPENDE AKTIVITETER
Skolen arrangerer turer og aktiviteter som bidrar til 3 skape et godt miljg pa skolen.

Dette skolearet blir det tur til
klatreparken i august. Pa vinteren
blir det en tre dagers overnattingstur
til Telemark med skiaktiviteter, aking

0og mye goy.
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14. BRUK AV SKOLENS PC’ER

1. Skolen har PC’er til utlan for hver elev. Elever som bor utenfor skoleomradet og vil ha
maskinen med hjem, ma betale et depositum som blir tilbakebetalt ved innlevering av
maskin ved skoleslutt.

2. Maskinene skal veere innelast i ladeskapene nar de ikke er i bruk i klasserommene.
Maskinene skal sta i rett hylle (se merking).

3. Det er lzereren som bestemmer nar maskinene skal brukes, og nar arbeidsgkten med de
baerbare PC ene skal avsluttes.

4. Hver elev har eget passord som ikke skal oppgis til andre elever.
Brukernavn er e-postadressen som alle elever far fra Office365.
Passord kan endres nar IKT-ansvarlig har gitt det genererte passordet.

5. Etter palogging pa Office365 har hver elev tilgang til skylagring.
Elevene kan ogsa lagre lokalt pa datamaskinens C-stasjon. Alle klasser bruker na
«Klassenotatblokk» som digital kommunikasjon i klassen.

6. Elevene plikter @8 melde fra om det oppstar feil eller skade pa maskinene. Husk at drikke
ikke skal sta i naerheten av datamaskinen.

7. Maskinene har god batterikapasitet, men ma lades i ladeskapet etter skoletid.

8. De bzerbare datamaskinene er ment som et arbeidsredskap til bruk i undervisningen.
Spill, nedlastinger av film og netthandel er ikke lov pa skolens maskiner. Det er fag og
skolerelatert bruk som utstyret er tenkt til.

15. BRUK AV SKOLENS NETTVERK

Det er flere datanettverk ved skolen:
1. Skolenettet. Dette er nettverk for elever.

2. Gjestenettet. Dette er et nettverk med begrenset kapasitet som alle i prinsippet kan
koble seg til. Elever kan koble mobiltelefoner og private PCer opp mot dette
nettverket. IKT-ansvarlig er behjelpelig med paloggingskode.
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16. REGLER FOR GODT NETT-VETT.

1. Ha en hoflig oppfersel.
2. Tenk over hva du skriver.
3. Vis respekt for andre.

4. Vis respekt for lovverk.

Vis respekt for lovverket i Norge. Ikke prgv "a bryte deg inn" (hacking) pa andre
datasystemer. Det er straffbart i de fleste land. Ikke spre datavirus. Du kan bli holdt ansvarlig
for store konsekvensskader.

5. Vis respekt for andre sine andsverk.

6. Nei til pornografi.
Ikke klikk deg inn pa eller last ned pornografisk, voldelig, rasistisk eller blasfemisk materiale.

7. Meld fra om lovbrudd.
Meld fra dersom du kommer over klart ulovlige ting, enten det dreier seg om ulovlig
materiale, brudd pa kopiretter eller "hacking".

18. ANGAENDE BRUK AV BILDER OG o

PUBLISERING PA INTERNETT
Skolens markedsfgring

Skolen trenger bilder av elever i markedsfgringen av skolen. Det kan u

veere presentasjoner pa skolens egen nettside, pa skolens Facebook-side, i trykte brosjyrer

eller pa annet reklamemateriell for skolen.

Skolen vil aldri bruke bilder av elever i slik markedsfgring uten fgrst a fa en godkjenning fra
elevene som er avbildet.

Bilder av elevgrupper pa lang avstand hvor man ikke kan gjenkjenne personene pa bildet,
kan bli brukt uten a innhente forhandsgodkjenning.

Annen publisering av bilder pa Internett
Det forventes at elevene er forsiktige med publisering av bilder, i trad med reglene over.

Ingen elever pa skolen har lov til 3 legge ut bilder pa Internett av andre elever uten tillatelse

fra dem som er avbildet!
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Man ma heller ikke skrive om andre elever pa sin Facebook-side uten at de det gjelder,
godtar det. Husk at mange som er under rehabilitering, gnsker a vaere mest mulig anonyme i
forhold til offentligheten.

Elevbilder

Skolen gnsker a lage en oversikt med bilder av elevene til internt bruk. Dette gjgres ved at
du sender et bilde av deg selv til skolens e-post innen 15. september.

17. SOKNAD OM PERMISJON

Husk a sgke om permisjon fra undervisning i god tid. Bruk sgknadsskjemaet som er vedlagt
som nest siste side i denne elevguiden. Kontaktlaerer kan innvilge permisjon for inntil 1 dag
av gangen.

Elever som bor pa Senteret, ma fa fri fra skolen fgr Senteret kan gi permisjon. Rektor kan
etter spknad innvilge permisjon inntil 1 dag pr. halvar for deltagelse pa tur i regi av
Evangeliesenteret.

18. ORGANISERT STUDIEARBEID

Fra forskrift til Friskolelova: § 3-46: Fgring av frdveer i vidaregaande opplaering [...] Organisert
studiearbeid [...] etter avtale med faglaeraren eller rektor, skal ikkje reknast som fraveer.

Med organisert studiearbeid menes den delen av oppleeringen der elevene etter avtale med
skolen arbeider pa egen hand for a na leereplanmalene. Studiearbeidet kan veaere organisert
eller tilrettelagt av skolen eller vaere selvstendig laeringsfremmende studier/arbeid utenfor
skolens regi.

Det er ikke anledning til 3 avtale organisert skolearbeid for a skaffe seg fri for a reise bort, til
kjereoppleering eller brukes til annet som ikke kommer inn under forskriftenes beskrivelse av
fraveer som ikke skal f@res pa vitnemal.

Organisert studiearbeid kan veere en mate a tilpasse opplaeringen til den enkeltes behov og
forutsetninger, samt at elevene i stgrre grad blir delaktige i og tar ansvar for egen opplaering.
Elevers leeringsmiljg avhenger i stor grad av elevenes motivasjon og behov for tilpasset
oppleering

Elevene ma avtale med faglzaerere i god tid, og levere avtalt arbeid i etterkant.
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19. REGLER OM FRAVAR

Det er sveert viktig at alle elever prgver a fa sa lavt fravaeer som mulig. Stort fravaer kan
medfgre uheldige konsekvenser for en elev.

Her er et utdrag av regelverket i forskrift til Friskoleloven.

Angaende fravaersfgring pa vitnemalet:

§ 3-46.Fgring av fraveer i vidaregaande opplaering
Alt fraveer skal fgrast pa vitnemalet og kompetansebeviset.
Fraveer skal fgrast i dagar og enkelttimar. Enkelttimar kan ikkje konverterast til dagar.

For inntil samanlagt 10 skoledagar i eit opplaeringsar, kan ein elev krevje at fglgjande
fravaer ikkje blir fgrt pa vitnemalet eller pa kompetansebeviset dersom det kan
dokumenterast at fravaeret skyldast:

a) helse- og velferdsgrunnar

b) arbeid som tillitsvald

c) politisk arbeid

d) hjelpearbeid

e) lovpalagt oppmgte

f) representasjon i arrangement pa nasjonalt og internasjonalt niva.

Skjema for a spke om a stryke fravaersdager pa vitnemalet deles ut av ass. rektor i
mai. Skjemaet ma fylles ut og returneres innen en gitt frist.

Angaende fravaer som kan fgre til at en elev ikke far karakter i et fag:

§ 3-3. Grunnlaget for vurdering i fag

| vidaregaande skole skal eleven ikkje fa halvarsvurdering med karakter eller
standpunktkarakter ved fravaer i meir enn 10 prosent av timane i faget. Eleven kan
likevel fa vurdering med karakter dersom det er dokumentert at fraveer i meir enn 10
prosent av timane i faget skyldast slike grunnar som er nemnde i § 3-46 femte ledd
bokstav a til f og attande ledd.

Dersom arsaka til fravaeret gjer det klart urimeleg at fravaersgrensa pa 10 prosent skal
gjelde, kan ein elev som har inntil 15 prosent udokumentert fraveer i eit fag, ogsa fa
vurdering med karakter. Avgjerda ligg hos rektor. Laeraren ma i alle hgve ha
tilstrekkeleg grunnlag for a gi halvarsvurdering med karakter eller
standpunktkarakter, jf. tredje ledd.
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Ved @sterbo videregaende skole vil i praksis 15% grensen gjelde for alle elever pa grunn av
spesielle behov, etter avgjgrelse fra rektor.

Legeattest er ngdvendig dokumentasjon pa sykdom.

20. AVBRUDD | L@PET AV SKOLEARET

Skolen gnsker a hjelpe alle elever til a fullfgre skolearet.

En elev som velger a slutte, bgr si fra seg elevplassen skriftlig snarest. En elev som uteblir fra
undervisningen uten 3 si fra seg elevplassen, vil bli registrert som sluttet nar fraveeret blir
lenger enn 2 maneder. Fgr dette skjer vil skolen forsgke a ta kontakt med eleven.

Husk at PC og laerebgker er lant fra skolen! Elever som slutter, ma levere dette tilbake.

21. ELEVENS ANSVAR GJENNOM SKOLEARET

Husk a:

- melde fra til skolen ved navneendring

- adresseendring

- bytte av telefonnummer

- melde fra til taxi nar man ikke benytter seg av tilbudet

- melde fra til ldanekassen ved endring av studiebelastning
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Sgknad om permisjon fra pliktig undervisning
Sgknaden leveres til kontaktleerer minst 2 uker fgr tidspunkt for permisjonen.

Elevens navn:

Klasse

Antall dager det spkes om:

Tidsrom for permisjon:

Kort begrunnelse for hvorfor det sgkes om permisjon:

Dato: Signatur (elev eller foreldre):

Angaende behandling av sgknaden:
- Styret har delegert til rektor a innvilge permisjon i inntil 1 uke

i store prosjekter.

begge foreldrene underskriver sgknaden.

- En bgr unnga permisjon de siste 14-dagene av skolearet, nar eleven skal ha eksamen eller tentamen, er midt

- Rektor skal begrunne et avslag pa sgknad om permisjon. Hgyt fraveer kan vaere en grunn til avslag.

- Ved innvilgelse av permisjon kan rektor stille betingelser. En vanlig betingelse vil vaere at eleven selv ma
sgrge for a fa med seg arbeidsoppgaver fra sine laerere i permisjonstiden. Disse oppgavene ma leveres ved
tilbakekomst hvis velferdspermisjon som etter 10-dagersregelen gir rett til a stryke fraveeret, skal benyttes.
En elev kan ikke kreve at leererne skal utarbeide spesielle opplegg for perioden det sgkes om permisjon for.
Nar eleven er mindrearig, ma forelder underskrive. Der foreldrene har delt foreldreansvar, kreves det at

Svar pa sgknaden:

Kontaktlaerers anbefaling : [ seknaden innvilges [] seknaden innvilges ikke
Dato: Kontaktlaerers underskrift:
Rektors vedtak:: [] seknaden innvilges

|:| Sgknaden innvilges ikke

Dato: Rektors underskrift:

Eventuell betingelse og/eller begrunnelse for vedtak:
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Personvernerklzering

Slik behandler vi opplysninger om elever og foresatte
Dette gjor vi:

. @sterbo Videregaende Skole arbeider serigst og ngyaktig for at personlige opplysninger
knyttet til elever ikke skal komme pa avveier eller bli misbrukt.

. Rektor er ansvarlig for at disse opplysningene blir brukt riktig og blir oppbevart pa en trygg
mate.

. De opplysningene som vi har fatt, bruker vi bare slik lover og regler sier at vi skal gjare.

o Alle ansatte vet at opplysningene bare skal brukes til det som er ngdvendig for & drive skole.
o Vi deler opplysningene bare med dem som norsk lov sier vi skal dele dem med.

. Hvis noen andre spar om & fa opplysninger, svarer vi at vi bare kan dele opplysninger nar den

det gjelder har gitt tillatelse til dette.
Dette er de opplysningene som vi har og som vi bruker:

o Navn pa alle elever og deres foreldre eller foresatte med adresse, elevens fgdselsnummer,
telefonnummer og e-postadresse.

o Andre opplysninger som er ngdvendige for at vi skal kunne holde kontakt med foreldre eller
foresatte pa riktig mate nar eleven er under 18 ar.

. Opplysninger som vi har fatt giennom samarbeidet mellom skole og hjem.

. Opplysninger om skolearbeidet til en elev, f.eks vurderinger, karakterer, fraveer etc.

. Noen ganger har vi opplysninger om elevers helse, f.eks om allergier.

. Spesielle opplysninger som f.eks skyss for enkelte elever, spesialundervisning mm.

. Informasjon i datasystemet om elevers palogging.

Slik oppbevarer vi opplysningene:

. Elevvurderinger og opplysninger om fraveer lagres i spesielle systemer for & sikre at
opplysningene ikke kommer pa avveier.

. Nar skolen mottar brev eller informasjon med personlige opplysninger om eleven, er vi ngye

med at ingen far vite hva som star i brevet, unntatt den eller de av leererne som trenger & vite om
innholdet for & kunne gi god undervisning.

. De opplysningene som det er viktig at bare noen fa pa skolen vet noe om, holder vi nedlast
nar opplysningene star pa et papir. Slike opplysninger kan ogsa finnes i datasystemet, men da er de
lagret slik at man ma ha et passord for & f& tak i dem. Det passordet gir rektor bare til dem som ma ha
disse opplysningene for & kunne gi riktig hjelp til eleven.

. Vi har en avtale med et datafirma som sgrger for at ingen kan bryte seg inn i datasystemet
vart.

Sa lenge tar vi vare pa personlige opplysninger:

. Navn pa elever og alle halvarskarakterer og alle standpunktkarakterer blir tatt vare pa for
bestandig. Det samme gjelder opplysninger om hvilke fag en elev har fatt undervisning i.

o Det som leererne har notert om oppfarselen til en elev gjennom aret, blir slettet nar karakteren

er gitt og fristen for & klage er gatt ut. Andre notater tas vare pa sa lenge eleven gar pa skolen og
leererne mener de har nytte av notatene.

. Vedtak om skyss tar skolen vare pd bare det aret vedtaket gjelder. Andre dokumenter om en
elev, f.eks vedtak om spesialundervisning, individuelle oppleeringsplaner mm tas vare pa sé lenge
skolen har bruk for dokumentene. Deretter blir de makulert.

. Nar en elev slutter ved skolen, tar vi vare pa navn og adresse slik at vi kan ta kontakt hvis
myndighetene ber oss om a gjare det. Ellers vil vi bare bruke denne adressen nar eleven/foresatte
har gitt oss tillatelse til & sende brev. Eleven/foresatte kan trekke denne tillatelse tilbake.
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Hvis du som leser dette, vil vite hvilke opplysninger skolen har lagret om deg, kan du ta kontakt med
skolen, sa vil vi fortelle deg det. Det er jo dine opplysninger det handler om!

Jeg har lest skolens personvernerklaering:

Sted dato: Under skrift
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